
           Secretaría de Educación  Juventud y Cultura 
 

Proyecto: José Luis Cotes                                                                     Seriedad y Compromiso                    
                                             Gobernación de la Guajira Calle 1ª  No. 6-05 Riohacha 
                  Fax: 7272226 E-mail goberguajira @yahoo.com – www.laguajira.gov.co 
 

Riohacha, 21 de mayo de 2010 
 
Señores: 
 
EDUARDO LEON ARAGON GARCIA - INFORMATICA 
ALFREDO RAFAEL PERALTA TEJADA – SOCIALES 
FRANCISCO JAVIER RICARDO BARRIOS – SOCIALES 
MORA SANCHEZ HUBER ALFONSO - SOCIALES  
 
La Guajira 
 
 
Referencia: CITACION URGENTE PARA ESCOGENCIA DE PLAZA . 
 
Cordial saludo, 
 
En atención al asunto de la referencia, me permito informarle que es deber de la 
Administración Departamental, asegurar que el proceso de escogencia de plaza y el 
posterior nombramiento de docentes que se encuentran en lista de elegibles, se desarrolle 
con transparencia y de manera eficaz. 
 
En ese sentido, me permito convocarlos en forma urgente, para que se presenten en la 
días 25, 26, 27, en las instalaciones de la Secretaria de Educación Departamental, en aras de 
solucionar el impase en lo correspondientes a las plazas que les fueron adjudicadas en el 
desarrollo de la audiencia desarrollada el pasado 7 de mayo de 2010.  
 
 
 
De usted, atentamente, 
 

 

JOSE LUIS COTES BARROS 
Asesor Oficina de Recursos Humanos 
Secretaria de Educación Departamental 
 
 
Nota: Para mayor información comunicarse a los teléfonos 3014144843 – 3008747545 
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Riohacha, 28 de mayo de 2010 
 
Señores: 
Docentes que superaron la Evaluación de Competencia 
La Guajira 
 
 
Referencia: Cronograma a desarrollar para efecto de expedición de los Actos 
Administrativos de ascenso o reubicación salarial. 
 
Cordial saludo, 
 
En atención al asunto de la referencia, me permito informarle que el procedimiento a seguir 
por parte de la Administración Departamental de la Guajira es el siguiente: 
 

� Publicar el listado de los docentes y directivos docentes que superaron la evaluación 
de competencias el día 28 de mayo de 2010. 

� Entrega de requisitos por parte de los citados docentes para efectos de ascenso en 
los días 1 y 2 de junio, los cuales son los siguientes:  
 
1. Fotocopia de la Cedula ampliada 
2. Tiempo de servicio y/o Decreto de Nombramiento en Propiedad. 
3. Fotocopia de Evaluación de desempeño de los dos últimos años. 
4. Fotocopia de Evaluación de competencias.  
5. Acta de grado original del título obtenido. 

 
� Expedición de los Actos Administrativos de ascenso o reubicación salarial, del 3 al 

5 de junio. 
� Notificaciones de los Actos Administrativos del 8 al 11 de junio.  

 
En ese sentido, me permito convocarlos para que atendamos de manera estricta el presente 
comunicado, en aras de brindar un proceso transparente y eficaz. 
 
 
De usted, atentamente, 
 

Original firmado 

JOSE LUIS COTES BARROS 
Asesor Oficina de Recursos Humanos 
Secretaria de Educación Departamental 
 
Nota: Para mayor información comunicarse a los teléfonos  3162763510 - 3014144843 – 
7275007.  
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Riohacha, 31 de mayo de 2010 
 
 
Señores: 
DOCENTES QUE SE LES ADJUDICARON PLAZAS EL PASADO 7 DE JUNIO 
La Guajira 
 
 
Referencia: Cronograma a desarrollar para efecto de posesión de los Actos 
Administrativos. 
 
Cordial saludo, 
 
En atención al asunto de la referencia, me permito informarle que el procedimiento a seguir 
por parte de la Administración Departamental de la Guajira, para la notificación y posterior 
posesión de los docentes que se les adjudicaron las plazas en la pasada audiencia, 
desarrollada el día 7 de mayo de la presente anualidad es el siguiente: 
 

� Notificaciones y Posesiones 3 y 4 de junio de 2010. 
 
En ese sentido, me permito convocarlos para que atendamos de manera estricta el presente 
comunicado, en aras de brindar un proceso transparente y eficaz. 
 
 
De usted, atentamente, 
 

Original firmado 

 
JOSE LUIS COTES BARROS 
Asesor Oficina de Recursos Humanos 
Secretaria de Educación Departamental 
 
 
 
Nota: presentar de manera organizada los documentos requeridos. 
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DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA NOMBRAMIENTOS:   
 

1. Hoja de vida actualizada. 
2. Antecedentes Disciplinarios, Fiscales y Penales. 
3. Carpeta y gancho legajador. 
4. Certificado Médico. 

 
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA TOMAR POSESIÓN:   

 
Para la posesión del nombramiento en periodo de prueba, los directivos docentes y docentes deberán presentar 
los siguientes documentos ordenados en estricto orden en una carpeta tamaño oficio, de manera tal que el 
primer documento visible sea la Carta de Aceptación: 
 

1. Carpeta y gancho legajador 
2. Copia Decreto de nombramiento (dos) 
3. Copia Acta de posesión (dos) 
4. Carta de Aceptación del Nombramiento (la Secretaria de Educación suministra este documento en 

Audiencia) 
5. Copia comunicación del Nombramiento (La Secretaria de Educación suministra este documento en 

Audiencia) 
6. Copia cédula de ciudadanía ampliada (dos) 
7. Registro civil original 
8. Fotocopia de la Libreta Militar en el caso de los hombres 
9. Formato Único de Hoja de Vida con fotografía reciente (el formato se encuentra en la página: 

www.dafp.gov.co  
10. Formato único de Bienes y Rentas (el formato se encuentra en la página: www.dafp.gov.co. 
11. Copia del certificado judicial vigente 
12. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de Nación. 
13. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la procuraduría General de República. 
14. Declaración Juramentada ante Notario de no tener procesos de alimentos en su contra. En caso 

afirmativo autorización escrita para efectuar los descuentos pendientes a cancelar dichas 
obligaciones. 

15. Declaración juramentada ante Notario  de no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades para 
ejercer el cargo para el cual fue nombrado. 

16. copia de los diplomas y actas de grado del título profesional, licenciado, normalista superior o 
tecnólogo en educación según el caso. 

17. copia de Diplomas, Actas de Grado de los demás estudios si los posee 
18. formato diligenciado de Afiliación al Fondo Nacional de Prestaciones Económicas del Magisterio –

FOMPREMAG- (el formato se encuentra en la oficina de Talento Humano de la Alcaldía). 
19. Certificado de número de cuenta de la entidad bancaria, en caso de tenerla en caso contrario abrirla 

en el Banco BBVA (Banco Ganadero). 
20. Paz y salvo expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal. 
21. dos fotos tamaño cédula. 
22. Certificado Tipo de Sangre. 
 
La fecha de notificación de los Decretos de nombramientos en Periodo de Prueba para los docentes y 
directivos docentes que se les adjudico plazas en la pasada audiencia pública será colgada entre los días 6 
y 8 del mes de abril de la presente anualidad. 
 
Atte., 
 
Original firmado 
LUIS ALFONSO BARROS AREVALO                                             
Secretario de Educación Departamental    
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